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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E
INSPECCIONES
REMTYS

HOMOCLAVE: | DDE-2515
NOMBRE: : TRAMITE | X | SERVICIO

Baja de Estabiecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto Impacto.

DESCRIPCION:

Las personas fisicas o juridicas colectivas al dejar de ejercer sus actividades comerciales o de presiacién de servicios en forma definitiva,
deberan hacer del conocimiento al Ayuntamiento para eliminaria de los padrones administrativo y fiscal.

Articulo 25 fraccion V de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México

FUNDAMENTO LEGAL: ¢ . - 3 zre .
hitps:/fatlacomulco.gob.mxicatalogo-municipal-de-regulaciones/

DOCUMENTO A OBTENER: | Licencia de Baja de Establecimiento

:tgeum D:El. DOCUMENTO |, ‘ %gﬁm LEGALDELA |\ i
SE EN LINEA?: :
£SE REALIZA : st !\;0 DIRECCION No aplica.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE | Cuando el establecimiento comercial haya dejado de ejercer la actividad comercial de manera
REALIZARSE: | definitiva

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica No aplica

REQUISITOS: l:éNBAMEON;‘:O JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarmallo
Econémico, procedimiento “Baja de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto

@ Licentia ahterior. No Si

Impacto” pagina 37
e Carta poder simple e identificacion oficial de la persona Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
que realizara el framite, en caso de no acudir el titular. Econémico, procedimiento “Baja de Establecimiento
Comercial, industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
impacto” pagina 37

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo

® Licencia anterior. No Si Economico, procedimienio “Baja de Establecimiente
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alio
Impacto” pagina 37

e Carta poder simple e identificacion oficial de la persona Si No  |Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo

que realizara el trémite, en caso de no acudr el titular. Econdémico, procedimientc “Baja de Establecimiento
Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alic
Impacto” pagina 37

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.

FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE © SERVICIO
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1.- El Usuario o Usuaria Acude a ia ventanilla a dar de baja su establecimiento con licencia anterior, mencionando la fecha exacta en gue dejo de
gjercer actividades,

2.~ El Auxiliar Administrativo Recibe licencia anterior y le manifiesta el lapso de iempo del framite.

3-La Jefa o Jefe del Departamento Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones Revisa la licencia que Ia usuaria o usuario ingreso e
inspecciona fisicamente el inmueble en donde estaba el establecimiento para comprobar su inoperatividad.

4 - Ef Auxiliar Administrativo Elabora licencia de baja del establecimiento.

5.-La Jefa o Jefe del Departamento Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones Revisa baja de licencia y la turna a la Direccion para
firma del titular.

6.-La Directora o Director de Desarrollo Econdmico Recibe baja de ficencia del establecimiento, valida, sella y firma. La remite al Departamento.

7.-La Jefa o Jefe del Departamento Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones Envia la baja del establecimiento a la Secretaria del
Ayuntamiento.

8.-La Secretaria del Ayuntamiento Valida, firma, sella la licencia de baja del establecimiento y lo envia a la Direccién de Desarrollo Economico.

9.- El Auxdliar Adminisirativo Recibe licencia de baja del establecimiento firmado por el Directora o Director y Secretaria del Ayuntamiento.

10.- El Auxiliar Administrativo Fotocopia licencia de baja del establecimiento comergial.

11.- Ei Audliar Administrativo Comunica via telefénica a la usuaria o usuario que ya esta listo su licencia de baja dei establecimiento.

12.- El Usuario o Usuaria Acude al Depariamento por la baja de su licencia y firma acuse de recibido.

13.- El Auxiliar Administrativo Entrega licencia original de baja del establecimiento a la usuaria o usuario.

14 = Ef Auxiliar Administrative Captura Iz informacitn en base de datos y digitaliza {a ficencia.

15.- Ef Auxiliar Administrativo Archiva baja de licencia en su respectivo expediente.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.
PLAZO PARA PREVENIR AL FUNDAMENTO | Aticulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
' SOLICITANTE EN CASO DE 3 dias habiles. JURIDICO del Estado de México.
AUSENCIA O ERROREN '
_REQUISITOS:
. PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA 3 dias habiles. e O | Articulo 13 de Ja Ley de Competitividad y Ordenamiento
PREVENCION: - ' Comercial del Estado de México.
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica. No apica. | No apiica. No apiica.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
Mo aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
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Neo aplica.

No aplica. | No aplica.

No aplica.

PLAZO MAXIMO DE 3 dias habiles.
RESPUESTA:
COSTO: El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, mefros cuadrados y ubicacion. Esto en referente al
" vator de la UMA, $103.74 {ciento tres pesos 74/100 M.N).
eiealis Asticulo 159 def Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
1 TARJETADE EN LINEA (PORTAL DE
FORRMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO X | TARJETADEDEBITO | X PAGOS) N/A
gggggggom Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrolio Econémico.
OTRAS ALTERNATIVAS: | Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.
CRITERIOS DE Previa emisién de la licencia de baja de establecimiento, la Direccion de Desarrollo Econdémico a través del Departamento
RESOLUCléN de Licencias, Permisos, Autorizaciones e inspecciones ejecuta una visita de inspeccion en el inmueble en donde estaba
DEL TRAMITE ubicado el establecimiento para verificar que haya dejado de ejercer actividades comerciales o de servicio, siendo
ostensible su inoperancia definitiva.
APLICA ey
AFIRMATIVA No aplica. e T | No aplica.
FICTA
DERECHOSDE | Denuncia ante la Confraloria Municipal, ubicada en: Calle Roberto Articulo 95 _f‘;""c':ié';'\ IF de ia ﬁtey ::I
LOS USUSRIOS | Barrios Castro, s/n, Col. Las Fuentes, C.P. 50455, Allacomulco, | FUNDAMENTO Resg:jonsabllrhgfigs dmxrl&st@. ap
ANTE ACTOS DE | Estado de México. Teléfono: 712-124-60-50 JURIDICO Estado de Maxico y Municipios y
CORRUPCION —— b.mx/SAM/s : al’t}C!.ll_O ¢ fraccion Xl| del Bando
ttps:/iwww.secogem.gob.mx sit_atn_mex.asp Municipal Vigente.
DERECHOS DE
LOS USUARIOS | protesta Ciudadana 4 - Mol
I|NI cl IUIMPE LIMIENTO https://atiacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protes | FUNDAMENTO ;!:ic;goii deellaE;gé; a;: DE:‘I éﬂ?:ra
EN LiUS DATOS ta%20Ciudadana/F ormato%20Protesta%20Ciudadana.pdf JURIDICO sungunicipios. ¥
Agu
MANIFESTADOS
DERECHOS DE : 5
: ; ifi nt . . _—
LOS USUARIOS | Ete acto 0 resolucion podré ser fevocado o mod o"a"“,’i;“ecjf‘ﬁiciﬁ FUNDAMENTO | Articulo 288 del Bando Municipal de
g:g;m = adiiriatiativn. JURIDICO Atiacomulco vigente.
Inspeccién y/o Verificacion a
unidades econdmicas o
comercios dedicados a fa
SAPLICA prestacién de servicios o venta
INSPECCION, de diferenfes insumos o
VERIFICACION O NOMBRE DE productos. Articulo 7 fraccion VI de la Ley de
VISITA LA s https://atiacomulco.gob.mx/docu Competitividad y  Ordenamienio
DOMICILIARIA Sl | NG |INSPECCION, |mentos/MejoraRegulatoria/Regi | FUNDAMENTO | Comercial del Estado de México.
(previa, durante o X VERIFICACION | str0%20Municipal%20de%20Vi | JURIDICO Articulo 81 y 128 del Cédigo de
después de la O VISITA sitas%20Domiciliarias/2%20Dir Procedimientos Administrativos  del
resolucién del DOMICILIARIA | eccion%20de%20Desamolic%2 Estado de México
srmie o OEconomico/Listado%20de%20
servicio)? Inspecciones,%20Verificaciones
%20y%20Visitas%20Domiciliari
as%20Direccion%20de%20Des
arrollo%20Economico.pdf
L.D. Sinuhé Garcia Sotelo, Director de
Desarrollo Econémico.
SUJETO hitps:/fatiacomuico.gob.mx/documentos/Mejora | DOCUMENTOS QUE DEBERA
OBLIGADD QUE | Regulatoria/Registro%20Municipal%20de%20\Vi | CONSERVAR PARA St Licencia de funcionamiento anterior.
LA REALIZA- sitas%20Domiciliarias/2%20Direccion%20de%2 | REALIZACION:
ODesarrollo%20Econemico/Padron%20Muncipa
1%20de%20Inspectores, %20V erificadores %20y
%20Visitadores%20Direccion%20de%20Desarr
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_ ollo%20Economico.pdf |
OBJETIVO DE LA
INSPECCION, . . . Gk S .
VERIFICACION O Corroborar que fa Unidad Econdmica cumpla con los permisos y/o licencia ylo autorizacién y/o dictdmenes para su
VISTA adecuado funcionamiento de acuerdo a su giro comercial o de servicios.
DEPENDENGIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Desarrolio Econémico.

Departamento de Licencias, Permisos, Auforizaciones e

Inspecciones.
TITULAR: | LD. Alfredo Nafiez Hernandez.
DOMICILIO: | CALLE | Avenida Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio. [No.ExT. 500 j NO. INT. ] No aplica
COLONIA: | Isidro Fabela. MUNICIPIO: I Atlacomulco.
C.P: f 50454. |HORAR[0 Y DEAS DE ATENCION: | De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes.
LADA: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
712 12259 01 No aplica licencias@atlacomulco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica
DOMICILIO: | CALLE No aplica | No. EXT. | No aplica | NO. INT. | No aplica
COLONIA: No aplica t MUNICIPIO: | No aplica
cP: |Noaplica  |HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | No aplica
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE 1: :Tengo que pagar impuestos por dar de baja mi negocio?
RESPUESTA: Dependiende de los registros Fiscales de la Tesoreria Municipal.
PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;Con esta baja ya no tendré adeudo del establecimiento comercial con el Ayuntamiento?
RESPUESTA: No, una vez que se concluyé el frémite su crédito fiscal se termina.
PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;Me van a cobrar todos los afios que dejé de operar sin que mediara aviso?
RESPUESTA: ]}% :':;és de la inspeccién se verificara cuando dejé de operar su establecimiento y el oficio de baja detallaréd esa

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
) 3. VALIDS Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:
™ 1 ) :‘
,ﬁ[fa‘ir""' 5’3 NSRS
[ e o _ i, 02

Jefe del Departamento de Licencias, Permisos,
Autorizaciones e inspecciones

L.D. Sinuhé Garcia Sotelo
Director de Desarrolio Econbmico




